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حقوقی و نظارت بر پیشرفت پرونده هایاولویت بندیبررسی و •
پرونده ها

باط و کارشناسان حقوقی داخلی و خارجی و تضمین ارتوکلامدیریت •
مؤثر بین اعضای تیم

طراحی راهبردهای حقوقی برای حل هر پرونده•
قانونیفرصت هایو ریسک هاارزیابی •
دعاویبهبود کارآیی در مدیریت روش هایشناسایی و اجرای •
حقوقی سازمانریسک هایشناسایی و کاهش •
آموزش کارکنان در مورد مسائل حقوقی مرتبط•
دعاویهدایت مذاکرات برای حل و فصل •
در مورد پیشنهادات سازش یا ادامه دادرسیتصمیم گیری•

هدف شغل و مسئولیت های اصلی

حقوقی سازمان در راستای حفظ پرونده هایمدیریت و نظارت بر 
منافع و کاهش ریسک و هزینه های سازمان، هدف اصلی این شغل 
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شایستگی ها و مهارت ها

تسلط بر قوانین و مقررات مرتبط✓
دادرسی و قضاییرویه هایآشنایی با ✓
مدیریت پروندهنرم افزارهایتوانایی استفاده از ✓
قضاییرویه هایمهارت در تفسیر قوانین و ✓
توانایی نگارش اسناد حقوقی دقیق و موثر✓
تخصصیگزارش هایمهارت در تهیه ✓
و مدیریت هزینهبودجه بندیدرک اصول ✓
حقوقیدعاویمالی جنبه هایآشنایی با ✓
مهارت در ارزیابی ریسک و منفعت✓

توانایی برقراری ارتباط موثر با همکاران، مدیران و ✓
دعوی و ارائه مفاهیم پیچیده حقوقی به طرف های

زبان ساده
توانایی هدایت و انگیزش تیم حقوقی✓
ط توانایی اتخاذ تصمیمات سریع و منطقی در شرای✓

پرفشار
چالش برانگیزموقعیت هایتوانایی مذاکره موثر در ✓
پراسترستوانایی حفظ آرامش و کارآیی در شرایط ✓
ضرب الاجل هامهارت در مدیریت فشارهای کاری و ✓
ب و توانایی سازگاری با تغییرات قوانین و محیط کس✓

کار
رازداریپایبندی به اصول اخلاقی و ✓

فنی

نرم
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سوابق مورد نیاز

تجربه کاری 

تحصیلات
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تجربه کاری سال 7تا 5حداقل
وق در حوزه حقوقی با تمرکز بر حق
با تجارت و مسائل حقوقی مرتبط

عضویت های حرفه ای.شرکت ها

حرفه ایانجمن هایعضویت در 
ی مرتبط یک مزیت برای دسترس

.به تیم های وکالت است
سابقه موفقیت در مدیریت 

ریسک حقوقی

ر داشتن سابقه موفقیت د
مدیریت ریسک های حقوقی

دانش تخصصی.و حل دعاوی پیچیده

داشتن مدرک کارشناسی یا 
یک از حقوقکارشناسی ارشد 

دانشگاه معتبر و کسب مجوز 
.وکالت

تسلط بر قوانین و مقررات 
مرتبط با حوزه فعالیت 

سازمان
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ممنون از توجه شما

ریراتهیه شده در 
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